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Инструкция участникам конкурса

 1. Сведения о конкурсе

1.1. МУП «Локомотив» Северодвинска проводит открытый конкурс на право заключения договора на проведение обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2010 год.

1.2. Адрес заказчика: 164520,  Архангельская обл., г. Северодвинск, Тепличный проезд, д. 3, тел. (8-8184) 58 -21-60, тел./факс (8-8184) 56-37-27, Е-mail: lokom1@atnet.ru
1.3. Организатор торгов: МУП «Локомотив» Северодвинска. 

Адрес организатора торгов: 164520,  Архангельская обл., г. Северодвинск, Тепличный проезд, д. 3, тел. (8-8184) 58 -21-60, тел./факс (8-8184) 56-37-27, Е-mail: lokom1@atnet.ru
1.4. Конкурс проводится по одному лоту. Предмет лота — аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности МУП «Локомотив» Северодвинска за 2010 год. Начальная (максимальная) цена (цена лота) — 70 000 рублей. Сроки проведения обязательного аудита:  январь 2011 года — за 9 месяцев 2010 г. март 2011 года — за 12 месяцев 2010 г. 

1.5 Заявки на участие в конкурсе будут приниматься по адресу Организатора торгов. Датой начала срока подачи заявок на участие в конкурсе является день, следующий за днем опубликования извещения о проведении открытого конкурса. 

Дата и время окончания приема заявок: «14» декабря 2010 года, 10 час. 00 мин.

Вскрытие конвертов с заявками состоится в 10 час. 00 мин. «14» декабря 2010 года по адресу: г. Северодвинск, пр. Тепличный, д. 3, кабинет директора, в присутствии участников, подавших заявки на участие в конкурсе или их  представителей и пожелавших принять участие в процедуре вскрытия конвертов. Время вскрытия конвертов — московское. 

1.6. Контактными лицами Заказчика, Организатора торгов являются:

- Балдина Елена Владимировна — главный бухгалтер МУП «Локомотив» Северодвинска, тел. (8-8184) 58-25-85;

 - Новикова Наталья Николаевна — ст. экономист МУП «Локомотив» Северодвинска, тел. (8-8184) 56-47-83.

 2. Участники конкурса

Участниками конкурса являются аудиторские организации, претендующие на заключение договора, имеющие лицензии на осуществление аудиторской деятельности, срок действия которых истекает не ранее предполагаемого срока исполнения обязательств по договору на проведение аудита с победителем конкурса, опыт работы по аудиту бухгалтерской (финансовой) отчетности, а также отвечающие установленным законодательством РФ требованиям, предъявляемым к аудиторским организациям.

 3. Требования к участникам конкурса

3.1. К участию в конкурсе не допускается Участник:

- в отношении которого проводится ликвидация юридического лица или принято решение арбитражного суда о признании юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства.

- деятельность которого приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе.

 4. Требования к выполняемым услугам

4.1. Аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности должен осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2008 г. № 307-ФЗ «Об аудиторской деятельности».

 5. Разъяснение конкурсной документации

5.1. Любой участник конкурса вправе направить в письменной форме Организатору торгов запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Организатор торгов обязан направить в письменной форме  или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Организатору торгов не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

5.2. При проведении конкурса какие-либо переговоры Организатора торгов с участником конкурса не допускаются. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным по иску заинтересованного лица в порядке, предусмотренном законодательством РФ.

 6. Инструкция по заполнению заявок на участие в конкурсе

6.1. Заявка на участие в конкурсе, а также вся документация, связанная с этой заявкой, должны быть написаны на русском языке.

6.2. Денежные обязательства должны быть выражены в рублях.

6.3. Цена контракта включает в себя все расходы участника конкурса по оказанию услуг, необходимые налоги и платежи, установленные действующим законодательством и нормативными актами  (в т. ч. НДС)

6.4. Все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна быть скреплена печатью участника конкурса и подписана участником конкурса или лицом, уполномоченным участником конкурса.

6.5. Альтернативные предложения от одного участника конкурса (указание диапазона цен и т. д.) не допускается.

 7. Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

7.1.  Для участия в конкурсе участник  конкурса подает заявку в срок, указанный п. 1.6. конкурсной документации, по форме, установленной настоящей документацией.

7.2. Участник конкурса подает заявку в письменной форме в запечатанном конверте. При этом на таком конверте указывается наименование открытого конкурса, на участие в котором подается данная заявка.

7.3. Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, регистрируется Организатором торгов. По требованию участника конкурса, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Организатор торгов выдает расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения.

 8. Порядок и срок внесения изменений и отзыва заявок на участие в конкурсе

8.1. Участник, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до момента вскрытия комиссией по торгам конвертов с заявками на участие в конкурсе. Уведомление об отзыве на участие в конкурсе направляется Организатору торгов.

 9. Соблюдение конфиденциальности

9.1. Участники, подавшие заявку на участие в конкурсе, и Организатор торгов обязаны обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение конвертов  до момента их вскрытия.

 10. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе

10.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

10.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, конкурсная комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов участникам конкурса о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

10.3. Участники, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. 

10.4. До вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе Организатор торгов регистрирует участников, подавших заявки на участие в конкурсе, или их представителей. При регистрации участники, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители обязаны предъявить документ, удостоверяющий личность, либо документ, подтверждающий полномочия лица на присутствие на вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и на дачу разъяснений положений представленных заявок на участие в конкурсе.

10.5. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения договора, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

10.6. При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе конкурсная комиссия вправе потребовать от участников конкурса представления разъяснений представленных ими документов и заявок на участие в конкурсе. При этом не допускается изменение заявки на участие в конкурсе. Комиссия не вправе предъявлять  дополнительные требования к участникам конкурса. Указанные разъяснения вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

 11. Порядок рассмотрения заявок на участие в конкурсе 

11.1. Конкурсная комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников требованиям, установленным законодательством. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двацати дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

11.2. При рассмотрении заявок на участие в конкурсе участник не допускается комиссией к участию в конкурсе в случае:

1) непредставления определенных частью 3 статьи 25 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об участнике конкурса.

2) несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации.

11.3. Организатор торгов вправе запросить у соответствующих органов и организаций сведения  о проведении ликвидации участника конкурса — юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе, проведении в отношении такого участника — юридического лица процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.

11.4. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе и о признании участника, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника к участию в конкурсе. Также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

11.5. Участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным участниками конкурса, и участникам, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых комиссией по торгам решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

11.6. В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола обязан передать такому участнику конкурса проект договора.

 12. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе

12.1. Конкурсная комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

12.2. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются конкурсной комиссией в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с  критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией.

 13. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе

13.1. Для определения лучших условий исполнения договора, предложенных в заявкках на участие в конкурсе, конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет такие заявки в соответствии с критериями, указанными в конкурсной документации.

На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе комиссией по торгам каждому участнику конкурса относительно других присваиваются рейтинги по соответствующим критетиям. Рейтинк представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям.

Критериями оценки заявок на участие в конкурсе являются:

--Цена договора.  Цена договора за единицу услуги (час работы)   /значимость 80%/

--Квалификация и опыт сотрудников аудиторской организации.  /значимость 20%/

По данному критерию оценка производится по 100-бальной системе квалификации и опыта работы каждого специалиста аудиторской организации (информация должна подтверждаться копиями соответствующих документов).

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки расчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, установленному в конкурсной документации, умноженных на их значимость. 

Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в ней условий исполнения договора производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер.

 14. Заключение договора по результатам проведения конкурса

14.1. Организатор конкурса после подписания протокола направляет победителю конкурса один экземпляр протокола и проект договора, который составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе.

14.2. Договор заключается в порядке, предусмотренном ГК РФ и иными федеральными законами с учетом положений Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ

Техническое задание

Исполнителю на условиях договора надлежит выполнить:

 1. Виды и объемы услуг

	№
	Вид услуг
	Характеристика основных услуг
	Методы оказания услуг
	Сроки выполнения

	1.
	Аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2010 г.
	Независимая проверка бухгалтерской (финансовой) отчетности в целях выражения мнения о достоверности такой отчетности.


	Самостоятельно определяются формы и методы проведения аудита на основе федеральных стандартов аудиторской деятельности.


	январь 2011 года — за 9 месяцев 2010 г. март 2011 года — за 12 месяцев 2010 г. 


 2. Порядок оплаты

Оплату по договору произвести в два этапа: 50% от указанной суммы в течение 5-ти банковских дней с момента начала проверки; оставшиеся 50% в течение 5-ти банковских дней с момента подписания акта приема-передачи выполненных услуг.

Формы для заполнения

Дата «___» ____________ 2010 г.

З А Я В К А

на участие в открытом конкурсе на право заключения договора

 на проведение обязательного аудита бухгалтерской (финансовой) отчетности

 за 2010 год МУП «Локомотив» Северодвинска

Изучив конкурсную документацию

(наименование участника)

в лице _________________________________________________________________________

(Ф.И.О. Представителя участника)

действующего на основании ______________________________________________________

(наименование документа)

предлагаем провести обязательный аудит бухгалтерской (финансовой) отчетности за 2010 год МУП «Локомотив» Северодвинска

_________________________________________________________________________ руб.;

(общая стоимость оказания услуг цифрами и прописью)

опыт работы по проведению аудита ________________ полных месяцев;

наличие аттестованных специалистов ________________ чел.

Данная заявка подается с пониманием того, что возможность подачи заявок на участие в конкурсе зависит от проверки всех данных, предоставленных участниками для участия в конкурсе.

До подготовки и оформления официального договора настоящая заявка на участие в конкурсе вместе с Вашим уведомлением о признании статуса победителя конкурса будет выполнять роль обязательного договора между нами.

Настоящей заявкой подтверждаем, что против нас не проводится процедура ликвидации, отсутствует решение арбитражного суда о признании участника — юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, деятельность не приостановлена, данная заявка на участие в конкурсе соответствует требованиям, предусмотренным конкурсной документацией, что сделанные заявления и предоставленные сведения в должным образом заполненной заявке являются полными, точными и верными во всех деталях.

Юридический адрес:___________________________________________________________

Фактический адрес: ___________________________________________________________

Телефон: _____________ Телефакс ______________ Адрес эл. Почты__________________

Тел. Контактного лица _________________________________________________________ 

Информация об участнике конкурса (заполняется по желанию):

ИНН ______________________________ КПП _____________________________________

Банковские реквизиты:

р/сч _______________________________ в _________________________________________

к/сч _______________________________ БИК ______________________________________

Приложение 1

к заявке на участие в конкурсе

1. Сведения об опыте оказания аудиторских услуг:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

2. Сведения о квалификации сотрудников аудиторской фирмы:

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

3. Документы, представляемые в обязательном порядке:

- Копия лицензии на осуществление аудиторской деятельности.

- Копия полиса страхования профессиональной ответственности.

- Выписка из ЕГРЮЛ

- Копии учредительных документов

Все документы (копии документов) должны иметь необходимые для их идентификации реквизиты ( дата выдачи, должность подписавшего лица с расшифровкой, печать)

Представленные в составе заявки на участие в торгах документы не возвращаются участнику.

