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Городской округ Архангельской области «Северодвинск»

	АДМИНИСТРАЦИЯ северодвинскА

РАСПОРЯЖЕНИЕ



	от ………………№ ……………….

г. Северодвинск Архангельской области 

               

	Об утверждении порядка взаимодействия органов Администрации Северодвинска 

по исполнению государственных полномочий по предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда, контроля за их сохранностью, помещений маневренного фонда                                   и дополнительной меры социальной поддержки в виде жилищного сертификата детям-сиротам и детям, оставшимся                 без попечения родителей, лицам               из их числа 





В соответствии с законом Архангельской области от 17.12.2012 
№ 591-36-ОЗ «О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в Архангельской области», законом Архангельской области от 20.09.2005 № 84-5-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области отдельными государственными полномочиями»:

1. Утвердить прилагаемый порядок взаимодействия органов Администрации Северодвинска по исполнению государственных полномочий по предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда, контроля за их сохранностью, помещений маневренного фонда и дополнительной меры социальной поддержки в виде жилищного сертификата детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа. 
2. Признать утратившим силу распоряжение Администрации Северодвинска от 01.11.2013 № 228-ра «Об утверждении порядка взаимодействия органов Администрации Северодвинска по исполнению государственных полномочий по предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».
3. Настоящее распоряжение вступает в силу с 15 июля 2022 года.

4. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска разместить настоящее распоряжение                    в сетевом издании «Вполне официально» (вполне-официально.рф).
Глава Северодвинска  






       И.В. Скубенко
Романец Ирина Владимировна
58-40-41
	
	УТВЕРЖДЕН

	
	распоряжением 

Администрации Северодвинска

от 



 № 




Порядок 

взаимодействия органов Администрации Северодвинска по исполнению государственных полномочий по предоставлению жилых помещений специализированного жилищного фонда, контроля за их сохранностью, помещений маневренного фонда и дополнительной меры социальной поддержки в виде жилищного сертификата детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа.
1. Полномочия по предоставлению жилых помещений
специализированного жилищного фонда
1.1. Управление социального развития, опеки и попечительства Администрации Северодвинска (далее – УСРОП):

1) осуществляет ведение учетных дел детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые подлежат обеспечению жилыми помещениями специализированного жилищного фонда, и формирование списка;
2) осуществляет контроль за своевременной подачей законными представителями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявлений о включении этих детей в список и в случае неподачи таких заявлений принимают меры по включению этих детей в список;
3) в соответствии с указанным списком и очередностью направляет
в Управление муниципального жилищного фонда Администрации Северодвинска (далее – УМЖФ) список кандидатур на предоставление жилых помещений специализированного жилищного фонда.

1.2. УМЖФ:

1) приобретает жилые помещения для предоставления их детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (далее – дети-сироты);
2) включает жилые помещения в специализированный жилищный фонд;
3) готовит проекты решений о предоставлении жилых помещений детям-сиротам на основании списка кандидатур, представленного УСРОП;
4) заключает с детьми-сиротами договоры найма специализированных жилых помещений;
5) осуществляет контроль за однократностью предоставления жилого помещения специализированного жилищного фонда детям-сиротам;
6) ежемесячно готовит в Финансовое управление Администрации Северодвинска и Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска отчет об использовании субвенции, предоставляемой из бюджета Архангельской области бюджету муниципального образования «Северодвинск».
2. Контроль за сохранностью жилых помещений,
предоставленных по договорам найма 
специализированных жилых помещений
2.1. УСРОП: 

1) один раз в год в течение 5 лет со дня заключения договора найма специализированного жилого помещения на основании плана-графика, утвержденного начальником УСРОП, проводит обследование жилищно-бытовых условий проживания детей-сирот в предоставленном жилом помещении по договору найма специализированного жилого помещения, исполнения ими обязанностей по договору  найма специализированного жилого помещения;


2) в течение десяти рабочих дней со дня поступления информации                от УМЖФ уведомляет детей-сирот об истечении срока действия договора найма специализированного жилого помещения;

3) рассматривает вопросы о наличии (отсутствии) обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания содействия детям-сиротам              в преодолении трудной жизненной ситуации, заключения договора найма специализированного жилого помещения на новый срок либо расторжения договора найма специализированного жилого помещения и заключения договора социального найма жилого помещения;

4) направляет в УМЖФ не позднее чем за 30 рабочих дней
до окончания срока действия договора найма специализированного жилого помещения на каждого ребенка-сироту следующие документы:
акт обследования жилищно-бытовых условий ребенка-сироты, подписанный членами комиссии;

одну из письменных рекомендаций: о заключении с ребенком-сиротой договора найма специализированного жилого помещения на новый пятилетний срок или договора социального найма жилого помещения.

2.2. УМЖФ:

1) осуществляет контроль задолженности по оплате за наем жилого помещения, предоставленного по договору найма специализированного жилого помещения;
2) при наличии задолженности более года готовит необходимые документы и направляет в Правовое управление Администрации Северодвинска (далее – ПУ) для обращения в суд с иском о выселении должника из занимаемого жилого помещения,  в УСРОП  для сведения;
3) за шесть месяцев до истечения срока договора найма специализированного жилого помещения направляет в УСРОП информацию о детях-сиротах,  в отношении которых истекает срок действия данного договора;
4) на основании документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.1, готовит проект решения об исключении жилого помещения 
из специализированного жилищного фонда и о заключении договора социального найма жилого помещения либо заключении договора найма специализированного жилого помещения на новый пятилетний срок;
5) на основании принятого решения готовит проект договора социального найма жилого помещения либо договора найма специализированного жилого помещения на новый пятилетний срок 
и направляет приглашение детям-сиротам для заключения договора.

3. Предоставление жилых помещений маневренного фонда
3.1. УСРОП направляет в УМЖФ  мотивированное ходатайство                        о предоставлении жилого помещения маневренного фонда обратившемуся лицу или его законному представителю.
3.2. УМЖФ:

рассматривает ходатайство УСРОП;
в случае принятия положительного решения о предоставлении жилого помещения направляет в УСРОП копию договора найма жилого помещения маневренного фонда.
4. Предоставление дополнительной меры социальной поддержки
в виде жилищного сертификата в соответствии 
с  Порядком предоставления лицам, которые относились
к категориям детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
и достигли возраста 23 лет, дополнительной меры социальной поддержки 
в виде государственного жилищного сертификата Архангельской области, утвержденным постановлением Правительства Архангельской области 
от 05.05.2022 № 285-пп (далее – Порядок)
4.1. УСРОП:

1) принимает и регистрирует документы, предусмотренные пунктом 7 Порядка, в день их поступления выдает (направляет) расписку заявителю             о принятии заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению;

2) рассматривает указанные документы, направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в том числе 
с использованием межведомственного электронного запроса, межведомственные запросы для подтверждения сведений, содержащихся               в заявлении, предусмотренном пунктом 7 Порядка, для запроса документов, предусмотренных пунктом 8 Порядка, для проверки соответствия заявителя условиям, предусмотренным пунктами 3 и 4 статьи 25.1 закона Архангельской области от 17.12.2012 № 591-36-ОЗ «О социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц               из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей,                          в Архангельской области»;

3) рассматривает поступившие документы, полученные в том числе 
в порядке межведомственного информационного взаимодействия, осуществляет их проверку на соблюдение требованиям, установленным настоящим Порядком, и в случае их соответствия требованиям направляет указанные документы в министерство образования Архангельской области (далее – министерство) для принятия решения о согласии (об отказе                          в согласии) на предоставление жилищного сертификата заявителю;

4) в течение двух рабочих дней со дня поступления согласия министерства на предоставление жилищного сертификата заявителю:

включает заявителя в список лиц на получение жилищного сертификата, который формируется по форме согласно приложению № 3 
к Порядку;

уведомляет заявителя о необходимости его обращения в течение 
10 рабочих дней со дня такого уведомления в УСРОП для заключения мирового соглашения, а также для дачи письменного согласия на обращение Администрации Северодвинска в суд с заявлением об изменении способа исполнения судебного решения посредством предоставления заявителю жилищного сертификата в случае, если судом будет вынесено решение                   об отказе в утверждении мирового соглашения;


5) в течение двух рабочих дней со дня поступления решения  министерства об отказе в согласии на предоставление жилищного сертификата заявителю уведомляет заявителя о данном решении с указанием причин такого отказа;
6) готовит пакет документов для обращения в суд с заявлением об утверждении мирового соглашения в течение одного рабочего дня со дня заключения мирового соглашения и дачи заявителем письменного согласия на обращение Администрации Северодвинска в суд  с заявлением                          об изменении способа исполнения решения суда посредством предоставления заявителю жилищного сертификата;
7) в течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу определения суда об утверждении мирового соглашения изготавливает жилищный сертификат и вручает его заявителю лично под подпись;

8) в течение 10 рабочих дней со дня вступления в силу определения 
суда об изменении способа исполнения решения суда посредством предоставления заявителю жилищного сертификата изготавливает жилищный сертификат и вручает его заявителю лично под подпись;
9) в течение двух рабочих дней со дня вручения жилищного сертификата уведомляет министерство образования Архангельской области о вручении жилищного сертификата;
10) регистрирует факт выдачи жилищного сертификата в книге выдачи сертификатов;

11) формирует и ведет учетное дело на каждого получателя жилищного сертификата;
12) в электронном виде формирует и ведет реестр получателей жилищных сертификатов;
13) исключает получателя жилищного сертификата из реестра получателей жилищных сертификатов и из списка и уведомляет об этом министерство образования Архангельской области;
14) осуществляет иные полномочия, установленные законодательством Российской Федерации и законодательством Архангельской области в сфере социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа.

4.2. ПУ:

1) в течение пяти рабочих дней со дня заключения мирового соглашения и дачи заявителем письменного согласия на обращение Администрации Северодвинска в суд с заявлением об изменении способа исполнения решения суда посредством предоставления заявителю жилищного сертификата обращается в суд с заявлением об утверждении мирового соглашения;
2) в течение трех рабочих дней со дня вступления в силу определения суда об утверждении мирового соглашения направляет в УСРОП копию определения для выдачи сертификата;
3) в случае вынесения судом решения об отказе в утверждении мирового соглашения в течение двух рабочих дней со дня вынесения судом такого решения направляет в суд заявление об изменении способа исполнения решения суда посредством предоставления заявителю жилищного сертификата;

4) в течение трех рабочих дней со дня вступления в силу определения 
суда об изменении способа исполнения решения суда посредством предоставления заявителю жилищного сертификата направляет в УСРОП копию определения для выдачи сертификата.

4.3. УМЖФ:

1) в течение трех рабочих дней со дня подачи получателем жилищного сертификата заявления о проведении проверки жилого помещения производит осмотр (обследование) жилого помещения, планируемого к приобретению, на предмет оценки соответствия жилого помещения требованиям, предъявляемым к предоставляемым детям-сиротам жилым помещениям, по результатам которого принимает решение о соответствии  (несоответствии) жилого помещения установленным требованиям;
2) в течение трех рабочих дней со дня предоставления получателем жилищного сертификата комплекта документов осуществляет предварительную проверку проекта договора купли-продажи жилого помещения на соответствие жилого помещения требованиям и принимает решение о согласовании проекта договора купли-продажи жилого помещения или решение об отказе в согласовании проекта договора купли-продажи жилого помещения;
3) уведомляет получателя жилищного сертификата о принятом решении в  течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об этом;
4) в течение десяти рабочих дней со дня представления получателем жилищного сертификата документов для оплаты стоимости приобретаемого жилого помещения осуществляет их проверку и принимает решение об оплате стоимости приобретаемого жилого помещения по договору купли-продажи жилого помещения или решение об отказе в оплате стоимости приобретаемого жилого помещения по договору купли-продажи жилого помещения;
5) в случае принятия решения об оплате стоимости приобретаемого жилого помещения по договору купли-продажи жилого помещения оформляет документы, необходимые для перечисления средств социальной выплаты на банковский счет продавца жилого помещения в счет оплаты договора купли-продажи жилого помещения;
6) в случае принятия решения об отказе в оплате стоимости приобретаемого жилого помещения по договору купли-продажи жилого помещения уведомляет об этом получателя жилищного сертификата 
в течение двух рабочих дней с указанием причин отказа;
7) в течение одного рабочего дня уведомляет УСРОП о перечислении средств социальной выплаты на банковский счет продавца жилого помещения в счет оплаты стоимости приобретенного жилого помещения по договору купли-продажи жилого помещения для исключения получателя жилищного сертификата из реестра получателей жилищных сертификатов и из списка.

5. Отчетность 

УМЖФ и УСРОП совместно с Финансовым управлением Администрации Северодвинска ежемесячно готовят в министерство образования Архангельской области отчет об осуществлении органами местного самоуправления государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, находящихся под опекой (попечительством),  не имеющих закрепленного жилого помещения, по форме, установленной министерством образования Архангельской области. 

