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	Российская Федерация
Архангельская область

	АДМИНИСТРАЦИЯ

муниципального образования 

«северодвинск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	от …………………… № ………..
г.Северодвинск Архангельской области 

Об утверждении Порядка установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Северодвинска 


В соответствии со статьей 1 закона Архангельской области от 16.04.1998                № 68-15-ОЗ «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области», решением  Совета депутатов Северодвинска от 16.02.2017 № 10 «О реализации областного закона от 23.12.2016 № 511-31-ОЗ «О внесении изменений в отдельные областные законы в связи с принятием Федерального закона "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части увеличения пенсионного возраста отдельным категориям граждан» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Северодвинска.

2. Отменить постановление Администрации Северодвинска от 14.09.2016             № 312-па «Об утверждении Положения об установлении ежемесячной доплаты к страховой пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Северодвинска».
3. Настоящее постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2017.

4. Отделу по связям со средствами массовой информации Администрации Северодвинска опубликовать (обнародовать) настоящее постановление на официальном интернет-сайте Администрации Северодвинска.
5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации - руководителя аппарата.

	Мэр Северодвинска   
	М.А. Гмырин


Макурова Татьяна Ивановна
58-35-29

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением 

Администрации Северодвинска
от                                  №  




Порядок

установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Северодвинска
1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок определяет последовательность действий при установлении и выплате лицам, замещавшим на постоянной основе муниципальные должности Северодвинска, и лицам, замещавшим должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Северодвинска, пенсии за выслугу лет, устанавливаемой к страховой пенсии по старости или страховой пенсии по инвалидности (страховой пенсии и фиксированной выплате к страховой пенсии), назначенной в соответствии с Федеральным законом от 28.12.2013 № 400-ФЗ «О страховых пенсиях», либо к пенсии, назначенной в соответствии с пунктом 2 статьи 32 Закона Российской Федерации от 19.04.1991 № 1032-1 «О занятости населения в Российской Федерации».

1.2. Установление пенсии за выслугу лет осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

·  законом Архангельской области от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области»;

· законом Архангельской области от 07.07.1999 № 151-23-ОЗ «О порядке исчисления стажа муниципальной службы в Архангельской области»;

· законом Архангельской области от 24.06.2009 № 37-4-ОЗ «О гарантиях осуществления полномочий депутатов представительных органов муниципальных образований, членов иных выборных органов местного самоуправления, выборных должностных лиц местного самоуправления муниципальных образований Архангельской области». 

1.3. Установление пенсии за выслугу лет осуществляется по заявлению гражданина, претендующего на ее получение. Обращение за установлением пенсии за выслугу лет осуществляется в любое время после возникновения права на ее установление.

1.4. Пенсия за выслугу лет устанавливается и выплачивается со дня подачи заявления об установлении пенсии за выслугу лет, но не ранее чем со дня возникновения права на пенсию за выслугу лет.

1.5. Основанием для установления и выплаты, приостановления, возобновления, прекращения  или восстановления выплаты пенсии за выслугу лет, а также для перерасчета размера пенсии за выслугу лет является распоряжение Администрации Северодвинска, проект которого разрабатывается Административно-организационным управлением Администрации Северодвинска (далее – АОУ).
1.6. Выплата, приостановление, возобновление, прекращение или восстановление выплаты пенсии за выслугу лет, а также перерасчет размера пенсии за выслугу лет осуществляется Управлением социального развития, опеки и попечительства Администрации Северодвинска (далее по тексту – УСРОП) на основании распоряжения Администрации Северодвинска, указанного в пункте 1.5 настоящего Порядка.

2. Порядок подачи заявления для установления, возобновления, восстановления выплаты пенсии за выслугу лет, перерасчета размера пенсии за выслугу лет

2.1. Заявление об установлении, возобновлении, восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет, а также о перерасчете размера пенсии за выслугу лет в  случае последующего после установления пенсии за выслугу лет увеличения продолжительности периодов замещения на постоянной основе муниципальных должностей и (или) стажа муниципальной службы, с учетом которых определяется размер пенсии за выслугу лет, и (или) замещения муниципальной должности, должности муниципальной службы с более высоким должностным окладом (денежным вознаграждением), подается в отдел кадров АОУ по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку. 

2.2. К заявлению об установлении пенсии за выслугу лет, перерасчете размера пенсии за выслугу лет прилагаются следующие документы:

· копия трудовой книжки (с предъявлением оригинала трудовой книжки);

· копия распоряжения о прекращении (расторжении) трудового договора (увольнении), заверенная кадровой службой органа местного самоуправления Северодвинска;

· справка о стаже муниципальной службы для установления пенсии за выслугу лет, оформленная кадровой службой органа местного самоуправления Северодвинска;

· справка о размере страховой пенсии, выданная органом Пенсионного фонда Российской Федерации;

· справка о размере месячного денежного содержания (денежного вознаграждения) лица, обратившегося за установлением пенсии за выслугу лет, выданная органом местного  самоуправления Северодвинска, по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.

2.3. В случае, если на день подачи заявления об установлении пенсии за выслугу лет гражданин имеет право на установление страховой пенсии по старости и фиксированной выплаты к страховой пенсии, но на момент подачи заявления страховая пенсия находится в стадии оформления, справка о размере страховой пенсии предоставляется  после выдачи ее  органом Пенсионного фонда Российской Федерации. 

2.4. К заявлению о возобновлении выплаты пенсии за выслугу лет прилагаются следующие документы:

· копия трудовой книжки (с предъявлением оригинала); 

· копия паспорта гражданина РФ (с предъявлением оригинала). 

2.5. К заявлению о восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет в связи с восстановлением выплаты страховой пенсии по старости или страховой пенсии по инвалидности (страховой пенсии и фиксированной выплаты к страховой пенсии), досрочной пенсии прилагаются следующие документы:

· копия трудовой книжки (с предъявлением оригинала); 

· справка о восстановлении выплаты страховой пенсии с указанием даты, с которой возобновлена выплата соответствующей пенсии, выданная органом Пенсионного фонда Российской Федерации.

2.6. Сотрудник отдела кадров АОУ производит прием заявления с приложенными документами лично от гражданина, претендующего на установление (возобновление, восстановление выплаты), перерасчет пенсии за выслугу лет, или  от его законного или уполномоченного представителя (далее – представитель).

2.7. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник отдела кадров АОУ осуществляет их проверку:

· оформление заявления в соответствии с приложением № 1 к настоящему Порядку; 

· комплектность представленных документов в соответствии с пунктами 2.2 – 2.5 настоящего Порядка;

· отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;

· отсутствие  в заявлении и прилагаемых к нему документах записей, выполненных карандашом.

2.8. При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов установленным требованиям сотрудник отдела кадров АОУ уведомляет заявителя или представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.
2.9. Сотрудник отдела кадров АОУ регистрирует заявление и приложенные к нему документы в журнале учета, на лицевой стороне заявления в левом нижнем углу ставит свою подпись, расшифровку подписи,  дату и номер регистрации. 

2.10. В случае увеличения в централизованном порядке месячного должностного оклада (месячного денежного вознаграждения), увеличения (индексации) размеров окладов денежного содержания муниципальных служащих и денежного вознаграждения лиц, замещающих муниципальные должности, перерасчет размера пенсии за выслугу лет,  индексация размеров пенсии за выслугу лет производится без заявления лица, получающего пенсию за выслугу лет.

3. Установление, возобновление выплаты, восстановление выплаты, перерасчет размера пенсии за выслугу лет, отказ в установлении пенсии за выслугу лет

3.1. После регистрации документов, указанных в разделе 2 настоящего Порядка, АОУ готовит проект распоряжения Администрации Северодвинска об установлении, возобновлении выплаты, восстановлении выплаты, перерасчете размера пенсии за выслугу лет или в отказе в установлении пенсии за выслугу лет.

3.2. В проекте распоряжения Администрации Северодвинска об установлении, возобновлении выплаты, восстановлении выплаты, перерасчете размера пенсии за выслугу лет указываются размер пенсии за выслугу лет и дата начала ее выплаты.

3.3. В проекте распоряжения Администрации Северодвинска об отказе в установлении пенсии за выслугу лет указывается причина отказа в соответствии с пунктом 14 статьи 1 закона Архангельской области от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области».

3.4. Проект распоряжения Администрации Северодвинска готовится в двух экземплярах и согласовывается с заместителем Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам, заместителем Главы Администрации Северодвинска по социальным вопросам, УСРОП,  Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, Правовым управлением Администрации Северодвинска. 

3.5. Один экземпляр распоряжения Администрации Северодвинска приобщается к делу в отделе кадров АОУ в соответствии с номенклатурой дел, второй экземпляр передается сотрудником отдела кадров УОМС в УСРОП для организации выплаты денежных средств гражданину, которому установлена, возобновлена выплата, восстановлена  выплата пенсии за выслугу лет или произведен перерасчет размера пенсии за выслугу лет. 

Вместе с распоряжением Администрации Северодвинска в УСРОП передаются документы, служащие основанием для установления, возобновления выплаты, восстановления выплаты пенсии за выслугу лет или перерасчета размера пенсии за выслугу лет.

При передаче указанных документов в журнале учета документов делается соответствующая отметка.

3.6. Распоряжение Администрации Северодвинска об отказе в установлении пенсии за выслугу лет в УСРОП не передается.

3.7. Документы, связанные с выплатой пенсии за выслугу лет,  формируются УСРОП в личном деле получателя пенсии за выслугу лет.

3.8. Уведомление  об установлении,  возобновлении выплаты,  восстановлении выплаты пенсии за выслугу лет, перерасчете размера пенсии за выслугу лет либо об отказе в установлении пенсии за выслугу лет в письменной форме направляется АОУ по почте в течение трех календарных дней со дня принятия соответствующего решения.

4. Приостановление, прекращение выплаты пенсии за выслугу лет

4.1. Решение о приостановлении, прекращении выплаты пенсии за выслугу лет оформляется распоряжением Администрации Северодвинска  в течение семи календарных дней со дня поступления информации в Администрацию Северодвинска о необходимости приостановления, прекращения выплаты пенсии за выслугу лет.

4.2. Проект распоряжения Администрации Северодвинска готовится в двух экземплярах и согласовывается с заместителем Главы Администрации Северодвинска по организационно-правовым вопросам, заместителем Главы Администрации Северодвинска по социальным вопросам, УСРОП, Отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации Северодвинска, Правовым управлением Администрации Северодвинска.

4.3. В проекте распоряжения Администрации Северодвинска о приостановлении, прекращении выплаты пенсии за выслугу указываются причина в соответствии с пунктами 15, 21 статьи 1 закона Архангельской области от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ                 «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области» и дата, с которой приостанавливается или прекращается выплата пенсии за выслугу лет. 

4.4. Один экземпляр распоряжения Администрации Северодвинска приобщается к делу в отделе кадров УОМС в соответствии с номенклатурой дел, второй экземпляр передается сотрудником отдела кадров АОУ в УСРОП для приостановления, прекращения выплаты пенсии за выслугу лет.

Вместе с распоряжением Администрации Северодвинска в УСРОП передаются документы, служащие основанием для приостановления, прекращения выплаты пенсии за выслугу лет. При передаче указанных документов в журнале учета документов делается соответствующая отметка.

4.5. В течение трех календарных дней со дня принятия соответствующего решения АОУ в письменной форме направляет гражданину уведомление о приостановлении, прекращении выплаты пенсии за выслугу лет (за исключением случаев смерти получателя пенсии за выслугу лет, признания его в установленном законодательством Российской Федерации порядке безвестно отсутствующим или объявления умершим).

5. Расчет размера месячного денежного содержания, денежного вознаграждения для определения размера пенсии за выслугу лет

5.1. Размер пенсии за выслугу лет лица, замещавшего муниципальную должность и обратившегося за установлением пенсии за выслугу лет, исчисляется из расчета 1/4 части денежного вознаграждения указанного лица за любые четыре месяца подряд в течение которых указанное лицо осуществляло полномочия на постоянной основе на муниципальных должностях.

5.2. Размер пенсии за выслугу лет лица, замещавшего должность муниципальной службы и обратившегося за установлением пенсии за выслугу лет, исчисляется из расчета 1/4 части денежного содержания указанного лица за любые четыре месяца подряд, в течение которых указанное лицо замещало должности муниципальной службы.

5.3. При расчете размера месячного денежного содержания, денежного вознаграждения учитываются выплаты, которые предусмотрены пунктом 12 статьи 1 закона Архангельской области от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области».

5.4.  В состав месячного денежного содержания муниципального служащего, учитываемого при определении размера пенсии за выслугу лет, включаются месячный должностной оклад муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы, оклад муниципального служащего в соответствии с присвоенным ему классным чином муниципального служащего, ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе, ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы, ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну, ежемесячное денежное поощрение.

5.5. Месячное денежное содержание муниципальных служащих и денежное вознаграждение лиц, замещавших муниципальные должности, устанавливаются с учетом районного коэффициента и процентной надбавки за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях.

6. Подтверждение права на получение  пенсии за выслугу лет.

1.1. Для подтверждения права на получение пенсии за выслугу лет, а также размера получаемой пенсии за выслугу лет лица, получающие пенсию за выслугу лет, ежегодно, до 1 февраля, лично или через представителя представляют в УСРОП следующие документы:
· копию паспорта  гражданина Российской Федерации (с предъявлением оригинала);

· справку о размере страховой пенсии, выданную органом Пенсионного фонда Российской Федерации;

· копию трудовой книжки с предъявлением оригинала, работающие пенсионеры – копию трудовой книжки, заверенную по месту работы.

1.2. В случае изменения размера страховой пенсии лица, получающие пенсию за выслугу лет, предоставляют справку о размере страховой пенсии в УСРОП в течение месяца, в котором произошло изменение.

1.3. При непредставлении документов, указанных в пункте 6.1, УСРОП письменно запрашивает у получателя пенсии пояснения о причинах непредставления документов.

1.4. Лица, получающие пенсию за выслугу лет, вправе дать  УСРОП разрешение на обработку персональных данных для осуществления ежегодного запроса в отделение Пенсионного   фонда   Российской   Федерации   по   Архангельской   области   о   размере 

получаемой заявителем страховой пенсии, а также запроса о размере получаемой страховой пенсии в случае ее индексации. 

1.5. Если изменение размера страховой пенсии произошло не в результате индексации, а индивидуально, в отношении конкретного гражданина, то в этом случае гражданин обязан сообщить об этом в УСРОП в течение месяца, в котором произошло изменение, и предоставить справку о новом размере страховой пенсии.  

Макурова Татьяна Ивановна

58-35-29

	
	Приложение № 1 

к Порядку установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Северодвинска, утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от                                    № 


(Лицевая сторона)
	
	В Администрацию Северодвинска

	
	от
	

	
	
	(фамилия, имя, отчество заявителя)

	
	зарегистрированного(-ой)  по адресу:

	
	

	
	(адрес регистрации с указанием почтового индекса)



	
	

	
	

	
	контактный телефон
	

	
	ИНН
	

	
	СНИЛС
	

	
	Документ, удостоверяющий личность
	

	
	                                                                                        (вид документа)



	
	(№ документа, когда и кем выдан)



	
	

	
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
В  соответствии  с  областным законом от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области» прошу установить мне  пенсию за выслугу лет, возобновить выплату пенсии за выслугу лет, восстановить выплату пенсии за выслугу лет, произвести перерасчет размера пенсии за выслугу лет (ненужное зачеркнуть).
	Пенсию за выслугу лет прошу перечислять в  
	

	                                                                                                   (наименование банка, адрес, номер расчетного счета)                                                                                              



	

	

	


(Оборотная сторона)
В случае возникновения оснований для приостановления или прекращения выплаты пенсии за выслугу лет, предусмотренных областным законом от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области» обязуюсь сообщить об этом в Администрацию Северодвинска в письменном виде в течение пяти календарных дней со дня возникновения данных обстоятельств. 

Даю  согласие  операторам  персональных  данных:   Администрации Северодвинска   адрес Администрации Северодвинска: Архангельская область, г. Северодвинск, ул. Плюснина, д.7, а также ГУ-УПФР в г. Северодвинске Архангельской области, адрес           ГУ-УПФР в г. Северодвинске Архангельской области по адресу: Архангельская область, г. Северодвинск, ул. Республиканская, 36а, на обработку моих персональных данных в  целях установления, выплаты, приостановления, возобновления, прекращения, восстановления выплаты, а также перерасчета размера пенсии за выслугу лет.

Персональные  данные,  в  отношении  которых дается настоящее согласие, включают данные, указанные в заявлении и представленных мной документах.

 Действия  с  персональными  данными  включают  в себя обработку с  использованием средств вычислительной техники: сбор, систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение, обновление, изменение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение.
Согласие  действует  с  момента подачи заявления об установлении пенсии за выслугу лет до моего письменного отзыва данного согласия.

Приложение:

1. Копия трудовой книжки (предоставляется для установления пенсии за выслугу лет, возобновления, восстановления выплаты пенсии за выслугу лет, перерасчета размера пенсии за выслугу лет).

2. Копия распоряжения о прекращении (расторжении) трудового договора (увольнении) (предоставляется для установления пенсии за выслугу лет, перерасчета размера пенсии за выслугу лет).

3. Справка о размере месячного денежного содержания (денежного вознаграждения) (предоставляется для установления пенсии за выслугу лет, перерасчета размера пенсии за выслугу лет).

4. Справка о стаже муниципальной службы для установления пенсии за выслугу лет (предоставляется для установления пенсии за выслугу лет, перерасчета размера пенсии за выслугу лет).

5. Справка о размере страховой пенсии (предоставляется для установления пенсии за выслугу лет, перерасчета размера пенсии за выслугу лет, в случае ее отсутствия указывается причина непредоставления).

6. Справка о восстановлении выплаты страховой пенсии с указанием даты, с которой возобновлена выплата соответствующей пенсии (предоставляется для восстановления пенсии за выслугу лет).
7. Копия паспорта гражданина РФ (предоставляется для возобновления выплаты пенсии за выслугу лет в связи с возвращением на постоянное место жительства в Российскую Федерацию).
	
	
	

	(дата заявления)
	
	(подпись заявителя)


Макурова Татьяна Ивановна
58-35-29

	
	Приложение № 2 

к Порядку установления и выплаты пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Северодвинска, утвержденному постановлением Администрации Северодвинска 

от                                    № 


(Лицевая сторона)

	Заполняется на стандартном угловом бланке органа местного самоуправления  Северодвинска, выдавшего справку,

 дата выдачи справки, № справки


Справка о размере месячного денежного содержания (денежного вознаграждения)

лица, обратившегося за установлением (перерасчетом) пенсии за выслугу лет

	Денежное содержание
	
	,

	
	(фамилия, имя, отчество)
	


замещавшего  должность  муниципальной службы (муниципальную должность)

	
	,

	(наименование должности)
	

	
	,

	
	

	исчисленное в соответствии законом Архангельской области от 16.04.1998 № 68-15-ОЗ         «О пенсионном обеспечении лиц, замещавших муниципальные должности, должности муниципальной службы муниципальных образований Архангельской области» за период 

	с
	
	по
	
	, составляло

	
	(день, месяц, год)
	
	(день, месяц, год)
	

	
	рублей

	(сумма прописью, в размере ¼ денежного содержания, денежного вознаграждения)

	
	копеек,

	в том числе: 


	Состав денежного содержания, денежного вознаграждения 
	1-й месяц (указывается месяц и год)
	2-й месяц (указывается месяц и год)
	3-й месяц (указывается месяц и год)
	4-й месяц (указывается месяц и год)

	1. Месячный должностной оклад  муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы (для гражданина, замещавшего  должность  муниципальной службы), денежное вознаграждение (для гражданина, замещавшего  муниципальную должность)
	
	
	
	

	2. Оклад муниципального служащего в соответствии с присвоенным ему классным чином муниципального служащего
	
	
	
	

	3. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за выслугу лет на муниципальной службе 
	
	
	
	

	4. Ежемесячная надбавка к должностному окладу за особые условия муниципальной службы
	
	
	
	

	5. Ежемесячная процентная надбавка к должностному окладу за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	
	

	6. Ежемесячное денежное поощрение
	
	
	
	


 (Оборотная сторона)

	7. Районный коэффициент и процентная надбавка за стаж работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях к месячному денежному содержанию муниципальных служащих и денежному вознаграждению лиц, замещавших муниципальные должности
	
	
	
	

	Всего в месяц:
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(должность лица,  уполномоченного подписывать справку)
	
	(подпись)
	
	(Фамилия, инициалы)

	
	
	
	
	

	(должность главного бухгалтера Совета депутатов Северодвинска, органа  Администрации Северодвинска или Контрольно-счетной палаты Северодвинска  
	
	(подпись)
	
	(Фамилия, инициалы)


М.П.
Макурова Татьяна Ивановна
58-35-29
