РЕКОМЕНДУЕМЫЙ ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ ПО ОХРАНЕ ТРУДА В ОРГАНИЗАЦИИ
	№ п/п
	Наименование документа
	Основание
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	п.п. 1-41 документы обязательные для всех организаций

	1.
	Положение о службе охраны труда
	Статья 217  ТК  РФ. Разрабатывается на основании Постановления Минтруда РФ от 08.02.2000 г. № 14
	

	2.
	Должностная инструкция инженера по охране труда
	Разрабатывается в соответствии с Квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и др. служащих утв. Постановлением Минтруда РФ от21.08 1998 г.  № 37 с изм., а также Постановлением Минтруда РФ от22.01.2001 г.  № 10
	

	3.
	Приказ о возложении обязанностей инженера по охране труда на одного из специалистов организации или договор о привлечении специалиста на договорной основе
	ТК  РФ   статья 217
	При численности работников менее 50 чел.

	4
	Программа проведения вводного инструктажа
	п. 2.1.2 «Порядок обучения по ОТ и проверки знаний требований ОТ работников организаций» утв. Постановлением Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003 г.  № 1/ 29
	

	5.
	Инструкция проведения вводного инструктажа по охране труда
	п.2.1.3  «Порядка…..»
	

	6. 
	Журнал регистрации вводного инструктажа 
	п.2.1.3  «Порядка….»
	

	7.
	Личная карточка прохождения обучения
	п. 4.4  ГОСТ 12.0.004 – 90  «Организация обучения безопасности труда»
	

	8.
	Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от инструктажа на рабочем месте
	п. 2.1.4  «Порядка……»
	

	9.
	Перечень профессий и работ при поступлении на которые работник должен пройти предварительный медосмотр
	Статья 213  ТК  РФ , Приказ Минздравсоцразвития  РФ от 12.04.2012 г. 
№ 302 н 
	

	10.
	Поименный список лиц, подлежащих периодическому мед. осмотру
	Статья 213  ТК  РФ
	Разрабатывается ежегодно

	11.
	Программа проведения первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
	п. 2.1.4  «Порядка…..», п.7.2  ГОСТ 12.0.004 - 90
	

	12.
	Перечень инструкций по охране труда, действующих в организации
	Постановление Минтруда РФ от 17.12.2002 г.  № 80, п.5.9 «Методических рекомендаций……»
	

	13.
	Инструкции по охране труда для работников
	п. 5.9 «Методических рекомендаций…..», утв. Постановлением Минтруда РФ от17.12.2002 г.  № 80
	

	14.
	Журнал учета инструкций по охране труда для работников организации
	п.5.10 «Методических рекомендаций……»
	

	15.
	Журнал учета выдачи инструкций по охране труда для работников
	п.5.10  «Методических рекомендаций…….»
	

	16.
	Приказ о продлении срока действия инструкций по охране труда
	П.5.10  «Методических рекомендаций……»
	

	17
	Журнал регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте
	п. 7.9 ГОСТ 12.0.004 - 90
	

	18.
	Приказы о назначении лиц, под руководством, которых проходят стажировку вновь принятые работники
	п. 7.2.4  ГОСТ  12.0.004 - 90
	

	19.
	Приказ о создании постоянно действующей комиссии по проверке знаний требований охраны труда
	п.3.4  «Порядка…….»
	

	20.
	Приказ о проведении обучения по охране труда руководителей и специалистов организации
	п. 2.3  «Порядка……»
	

	21.
	Приказ о проведении обучения по охране труда рабочих организации
	п.2.3  «Порядка…….»
	

	22.
	Протоколы проверки знаний требований охраны труда руководителей, специалистов и ИТР
	п.3.6  «Порядка…..»
	

	23.
	Протоколы проверки знаний требований охраны труда рабочего персонала
	тоже
	

	24.
	Удостоверения о проверке знаний требований охраны труда
	п.3.7  «Порядка……»
	

	25.
	Программа обучения руководителей, специалистов и ИТР по охране труда
	п. 2.3.4  «Порядка……»
	

	26
	Программа обучения рабочего персонала по охране труда
	п. 4.3  ГОСТ  12.0.004 - 90
	

	27.
	Правила внутреннего  трудового распорядка
	Глава 29  ТК  РФ
	

	28.
	Перечень должностей и профессий работников, которым по условиям труда выдается бесплатное профилактическое питание или молоко, соки
	Статья 222  ТК  РФ


	

	29.
	Перечень профессий и должностей , получающих смывающие и обезвреживающие средства
	Статья 221  ТК  РФ, Приказ Минздравсоцразвития РФ от 17.12.2010

 №  1122 н
	

	30.
	Перечень профессий и должностей, которым выдаются бесплатно спецодежда, спецобувь и др. СИЗ
	Статья 221  ТК  РФ, Приказ МинздравсоцразвитияРФ от 01.06.2009 №290н
	

	31
	Личные карточки учета выдачи СИЗ
	Приказ МинздравсоцразвитияРФ от 01.06.2009 № 290н
	

	32
	Документы расследования несчастных случаев на производстве
	Статьи  227-230  ТК  РФ
	

	33
	Журнал регистрации несчастных случаев на производстве
	Постановление Минтруда РФ от 24.10.02 г.  № 73 «Об утверждении форм документов……»
	

	34.
	Должностные инструкции на руководителей, специалистов и ИТР организации
	Квалификационный справочник должностей руководителей, специалистов и др. служащих (пост. Минтруда от 21.08.98 г. № 37)
	

	35.
	Коллективный договор и соглашение
	Глава 7  ТК  РФ
	

	36
	Положение о совместном комитете (комиссии) по охране труда
	Статья 218  ТК  РФ
	

	37
	Документы аттестации рабочих мест по условиям труда
	Статья 212  ТК  РФ, Приказ Минздравсоцразвития РФ от 26.04.2011 
№ 342н
	

	38.
	Смета расходов на финансирование  мероприятий по охране труда
	Статья 226  ТК  РФ
	

	39
	Комплект нормативных правовых актов по охране труда
	Статья 212  ТК  РФ
	

	40.
	Предписания должностных лиц органов государственного надзора и контроля 
	Статья 212  ТК  РФ
	

	41
	Документы по организации контроля за состоянием условий и охраны труда на рабочих местах
	Статья 212  ТК  РФ
	

	При эксплуатации производственного оборудования

	42
	Графики планово – предупредительных ремонтов
	п.6.1.12 ПОТ Р М – 006 - 97
	

	43 
	Наличие нормативно-технической документации на оборудование (паспорт, инструкция по эксплуатации и др.)
	П.6.1.3. ПОТ РМ – 006 - 97
	

	44.
	Акт ввода оборудования в эксплуатацию, инвентарный номер
	п. 6.1.5 ПОТ  РМ – 006 – 98
п. 6.1.9  ПОТ  РМ – 006 - 97
	

	45.
	Наличие нормативной документации по безопасной эксплуатации оборудования
	ГОСТ 12.2.003,  ГОСТ 12.2.009,  ГОСТ 12.2.049,  
ГОСТ 12.2.062,  ГОСТ 12.2.064,  ПОТ РМ – 027 – 2003 п.2.2.45 
	

	При выполнении  погрузо - разгрузочных работ

	46
	Приказ о назначении лица ответственного за организацию погрузо – разгрузочных работ
	п.1.10  ПОТ  РМ  - 007 - 98
	

	При работе с ручным электрифицированным инструментом

	47
	Приказ о назначении лица, ответственного за сохранность и исправность электроинструмента
	п.7.6.12 ПОТ  РМ – 027 – 2003,
п.7.4.33 СНиП 12-03-2001
	

	48
	Журнал учета, проверки и испытаний Эл. инструмента и вспомогательного оборудования к нему
	п.7.6.12  ПОТ  РМ – 027 – 2003,
п.7.4.38  СНиП 12-03-2001
	

	При работе с ручным слесарно-кузнечным инструментом

	49
	Приказ о возложении обязанностей по проверке и браковке инструмента на ИТР
	п.п..7.1.14, 7.6.6,  7.6.23 ПОТ  РМ – 027 – 2003

п.7.4.38  СНиП 12-03-2001 
	

	50
	Акты проверки и браковки инструмента 
	п.7.16.6,  7.6.23 ПОТ Р М-027 – 2003,
СНиП 12-03-2002  п.7.4.38
	

	При эксплуатации лестниц, лесов, подмостей

	51.
	Приказ о назначении  лица, ответственного за исправное состояние лестниц и стремянок
	П.5.1.33 Правил безопасности при работе с инструментом и приспособлениями,
П.7.6.25, 7.6.26  ПОТ Р М – 027 – 2003, п.7.4.17 СНиП12-03-2002
	

	52.
	Журнал учета и осмотра средств подмащивания
	П.5.1.33 Правил безопасности при работе с инструментом и приспособлениями, п.7.6.25,  7.6.26  ПОТ Р М – 027-2003,
П.7.4.17 СНиП 12-03-2003
	

	53.
	Приказ о назначении комиссии по приемке лесов в эксплуатацию
	П.2.2.39  ПОТ Р М – 012-2000
	

	54.
	Акт приемки лесов в эксплуатацию
	П.2.2.39  ПОТ Р М -012 - 2000
	

	55.
	Журнал приемки и осмотра лесов и подмостей
	П.2.2.40  ПОТ Р М -012-2000
	

	При работе с абразивным и эльборовым  инструментом

	56.
	Приказ о назначении лица ответственного за испытание абразивного и эльборового инструмента
	П.3.1.4  Правил безопасности при работе с инструментом и приспособлениями  п.2.2.43  ПОТ Р М – 027 - 2003
	

	57.
	Журнал технического осмотра испытательного стенда
	П.3.1.48  Правил безопасности при работе с инструментом и приспособлениями,  п.2.2.43  ПОТ Р М – 027-2003
	

	58.
	Журнал испытания абразивного и эльборового инструмента
	П.3.1.61  Правил……
	

	При эксплуатации внутризаводского транспорта

	59.
	Приказ о назначении ответственных лиц за безопасную эксплуатацию транспортных средств
	п. 4.1.5  ПОТ Р М – 088 – 99,  п.2.3.1.5  ПОТ Р М – 027 – 2003  п. 8.5.1  СНиП 12-03-2001
	

	60.
	Приказ о назначении лиц ответственных за техническое состояние транспортных средств
	П.4.1.9  ПОТ Р М – 088 – 99,  п.2.3.1.7  ПОТ Р М – 027 – 2003,  п.8.5.1  СНиП 12-03-2001
	

	61.
	Протоколы проверки знаний ответственных лиц за безопасную эксплуатацию и техническое состояние транспортных средств
	п.4.1.12  ПОТ Р М – 008 - 99
	

	62.
	Приказ о проведении обучения безопасным методам труда работников , осуществляющих эксплуатацию, тех. обслуживание и ремонт транспортных средств
	п.8.8  ПОТ Р М  - 008 - 99
	

	63.
	Приказ о назначении комиссии по проверке знаний безопасности труда работников, осуществляющих эксплуатацию, тех. обслуживание и ремонт транспортных средств
	П.8.8  ПОТ Р М -008-99
	

	64.
	Протоколы проверки знаний работников, осуществляющих эксплуатацию, тех. обслуживание и ремонт транспортных средств
	П.8.8  ПОТ Р М -008-99
	

	65.
	Удостоверение на право вождения транспортное средство
	П. 8.9  ПОТ Р М-027-2003, п.2.3.1.5 ПОТ Р М – 027-200№
	

	66
	Графики профилактического осмотра и технического обслуживания транспортных средств
	П.4.1.12  ПОТ Р М-008-99,  п.2.1.1.2  ПОТ Р М-027-2003, п.3.2 Приказа Минтранса РФ от 08.01.97 г.  № 2
	

	67
	Путевой лист
	П.4.1.12  ПОТ Р М – 008-99,  п.2.3.1.7  ПОТ Р М -027-2003, п.2.3.6. Положения об безопасности перевозок утв. Приказом Минтранса РФ от 08.01.97 г. № 2
	

	68
	Журнал учета выдачи путевых листов
	П.4.1.12  ПОТ Р М -008-99
	

	
	Журнал технического состояния и выпуска на линию транспортного средства
	П.4.1.12.  ПОТ  РМ  - 008  - 99
	

	При эксплуатации автотранспорта

	69
	Приказ о назначении лица, ответственного за выпуск автотранспорта на линию
	П.2.3.1.7  ПОТ Р М – 027 - 2003
	

	70
	Журнал предрейсового мед. осмотра
	Методические рекомендации «Об организации проведения предрейсовых медицинских осмотров водителей транспортных средств», утв. Минтрансом РФ от 29.01.2002 г.  № МК-7/55-ис  п. 2.3.2 Положения об обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами, утв. Приказом Минтранса РФ от 08.01.97 г.  № 2 
	

	71.
	Положение об организации предрейсовых мед. осмотров водителей автотранспортных средств
	Методические рекомендации………
	

	При эксплуатации электроустановок

	72.
	Приказ о назначении лица ответственного за электрохозяйство организации
	п.1.2.3 Правил технической эксплуатации Эл. Установок потребителей, 

П.8.2  ПОТ Р М – 023-2003,  п.6.4.1  СНиП  12-03-2001 
	

	73
	Должностная инструкция  лица ответственного за электрохозяйство
	П. 1.2.6 Правил технической эксплуатации электроустановок потребителей (утв. Приказом Минэнерго РФ от 13.01.2003  №6)
	

	74.
	Присвоение ответственным лицам за электрохозяйство в организации  соответствующей группы допуска по электробезопасности
	п.1.4.3 Правил технической эксплуатации электро установок потребителей,  п.8.3  ПОТ Р М – 023 – 2003,  п.6.4.1 СНиП 12-03-2001

	

	75.
	Журнал регистрации присвоения 1-й гр. по электро-безопасности не электротехниескому персоналу
	п. 1.4.4 Правил технической эксплуатации Эл. Установок потребителей, 
п. 8.3  ПОТ Р М -023-2003,  п. 6.4.1 СНиП 12-03-2001
	

	76.
	Приказ о создании комиссии для проверки знаний Эл. технического и электротехнологического персонала
	п. 14.30  Правил технической эксплуатации Эл. Установок потребителей (утв. приказом Минэнерго РФ от13.01.2003  № 6
	

	77.
	Журнал учета проверки знаний норм и правил работы в электроустановках
	п.1.4.39 Правил технической эксплуатации  электроустановок потребителей (утв. Приказом Минэнерго РФ от 13.01.2003.г
	

	78.
	Журнал учета и содержания средств защиты
	п.1.2.4 Правил применения средств защиты, используемых в электроустановках технические требования к ним
	

	79.
	Журнал испытаний средств защиты из диэлектрической резины (перчаток, бот, галош и изолирующих накладок)
	П. 1.4.5 Правил применения средств защиты……
	

	80.
	Приказ о назначении лиц ответственных за учет обеспечение, организацию своевременного осмотра, испытания и хранение СИЗ используемых вэлектроустано-х 
	П.1.2.3 правил применения средств защиты, используемых в электроустановках
	

	81.
	Перечень работ в порядке текущей эксплуатации
	П. 2.4. ПОТ Р М -016-2001,  РД 153-34.0-03-150-00
	

	При эксплуатации лифтов

	82.
	Приказ о назначении лиц, ответственных за организацию работ по техническому обслуживанию лифтов
	п.12 .7 Правил устройства и безопасной эксплуатации лифтов (утв. Постановлением Госгортехнадзора  РФ от 16.05.2003 г.  № 31
	

	83.
	Приказ о назначении лица ответственного за безопасной эксплуатацией лифтов
	п.12. 7 Правил устройства…………..

	

	84.
	Приказ о создании комиссии по приемке лифтов в эксплуатацию
	п.10.22  Правил устройства……..
	

	85.
	Протоколы и удостоверения работников, обслуживающих лифты
	п.12.5.1 Правил устройства…….
	

	86.
	Графики планово-предупредительных ремонтов лифтов
	п.12.2.2 Правил устройства….
	

	87.
	Приказ руководителя организации о допуске к работе лифтеров-проводников, лифтеров-диспетчеров, лифтеров-обходчиков  и электромехаников, осуществляющих технический надзор за лифтами
	П.12.8  Правил устройства и безопасной эксплуатации лифтов
	

	88.
	Производственные и должностные инструкции для работников
	П.12.9 Правил устройства……..
	

	89.
	Акты полного технического освидетельствования лифтов 
	П.11.2 правил устройства……..
	

	90.
	Акт периодического технического освидетельствования лифтов
	П.11.3 Правил устройства……
	

	91.
	Акт приемки лифта в эксплуатацию
	П.10.2.6 Правил устройства…….
	

	92.
	Паспорт лифта
	П.10.2.1 Правил устройства…….
	

	93.
	Журнал периодического осмотра лифтов
	П.10.2.2 Правил  устройства…….
	

	94.
	Журнал ежемесячного осмотра лифтов
	П.12.2.1 Правил устройства…….
	

	При эксплуатации трубопроводов пара и горячей воды

	95.
	Паспорт трубопровода установленной формы
	п.5.1.4  Правил устройства и безопасной эксплуатации трубопроводов пара и горячей воды
Утв. Постановлением Госгортехнадзора  РФ от 11.07.2003  № 90
	

	96.
	Акты приемки трубопроводов в эксплуатацию
	П.5.1.4 Правил устройства…….
	

	97.
	Сменный журнал
	П.6.1.9.5  Правил устройства…….
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