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	УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации Северодвинска
от 26.01.2010    № 22-ра


ПОЛОЖЕНИЕ

о Правовом управлении Администрации Северодвинска

1. Общие положения

1.1. Правовое управление Администрации Северодвинска (далее – Управление) является функциональным органом Администрации Северодвинска.

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Уставом и законодательством Архангельской области, Уставом и муниципальными правовыми актами муниципального образования «Северодвинск», Положением об Администрации Северодвинска, распоряжениями первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата, а также настоящим Положением.

1.3. Положение об Управлении разрабатывается начальником Управления и утверждается распоряжением Администрации Северодвинска, издаваемым Мэром Северодвинска по представлению первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата.

1.4. Полное наименование Управления – Правовое управление Администрации Северодвинска.

1.5. Сокращенное наименование Управления – ПУ.

1.6. Управление может иметь бланки и печать с собственным наименованием.

1.7. Место нахождения Управления: 164501, Архангельская область, г. Северодвинск, ул. Плюснина, д. 7.

2. Основные задачи Управления

Основными задачами Управления являются:

2.1. Обеспечение деятельности Мэра Северодвинска по правовым вопросам.

2.2. Правовое обеспечение деятельности Администрации Северодвинска.

2.3. Информационно-справочное обеспечение деятельности органов Администрации Северодвинска, а также оказание им консультативной помощи по правовым вопросам.

3. Функции Управления

Основными функциями Управления являются:
3.1. Подготовка проектов решений для внесения их Мэром Северодвинска в Совет депутатов Северодвинска в порядке правотворческой инициативы.

3.2. Подготовка предложений о подписании (отклонении) Мэром Северодвинска решений Совета депутатов Северодвинска в случае их соответствия (несоответствия) законодательству Российской Федерации, законодательству Архангельской области, Уставу и муниципальным правовым актам органов местного самоуправления муниципального образования «Северодвинск».

3.3. Подготовка проектов постановлений, распоряжений и поручений Мэра Северодвинска, а также проектов постановлений и распоряжений Администрации Северодвинска.

3.4. Согласование в установленном порядке проектов постановлений, распоряжений и поручений Мэра Северодвинска, а также проектов постановлений и распоряжений Администрации Северодвинска.

3.5. Подготовка заключений на представленные Мэру Северодвинска проекты постановлений и распоряжений Мэра Северодвинска, проекты постановлений и распоряжений Администрации Северодвинска об их соответствии законодательству Российской Федерации, законодательству Архангельской области, Уставу и муниципальным правовым актам муниципального образования «Северодвинск».

3.6. Подготовка предложений об отмене постановлений и распоряжений Мэра Северодвинска, постановлений и распоряжений Администрации Северодвинска, распоряжений первых заместителей и заместителей Главы Администрации.

3.7. Подготовка, направление, поддержание исковых заявлений (заявлений) и представление интересов Мэра Северодвинска, Администрации Северодвинска, органов Администрации Северодвинска, муниципального образования «Северодвинск» в судах общей юрисдикции и арбитражных судах.

3.8. Правовое обеспечение по поручению Мэра Северодвинска или первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата деятельности совещательных и консультативных органов при Мэре Северодвинска и Администрации Северодвинска.
3.9. Взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти и другими государственными органами по вопросам правового обеспечения деятельности Мэра Северодвинска и Администрации Северодвинска.

3.10. Контроль правильности и своевременности опубликования решений Совета депутатов Северодвинска, муниципальных правовых актов Мэра Северодвинска и Администрации Северодвинска.

3.11. Официальное разъяснение отдельных положений муниципальных правовых актов Мэра Северодвинска и Администрации Северодвинска, осуществляемое по поручению Мэра Северодвинска.

3.12. Участие в обеспечении взаимодействия Мэра Северодвинска с Советом депутатов Северодвинска.

3.13. Редактирование проектов решений Совета депутатов Северодвинска, подготавливаемых для внесения Мэром Северодвинска в Совет депутатов Северодвинска в порядке правотворческой инициативы, проектов заключений на проекты решений, принятые Советом депутатов Северодвинска в случае их отклонения Мэром Северодвинска, проектов постановлений, распоряжений и поручений Мэра Северодвинска, а также муниципальных правовых актов Администрации Северодвинска.

3.14. Участие в правовом обеспечении межмуниципального сотрудничества муниципального образования «Северодвинск».
3.15. Подготовка аналитических материалов по вопросам, касающимся правоприменительной практики и состояния федерального законодательства, законодательства Архангельской области и муниципальных правовых актов, а также предложений по совершенствованию муниципальных правовых актов на основе изучения сложившейся и изменяющейся правовой практики.
3.16. Систематизация решений Совета депутатов Северодвинска, муниципальных правовых актов Мэра Северодвинска и Администрации Северодвинска; подготовка по запросам федеральных органов государственной власти, органов государственной власти Архангельской области и органов местного самоуправления официальных справок о признании утратившими силу указанных актов либо их отдельных положений.

3.17. Информационно-справочное обслуживание первых заместителей и заместителей Главы Администрации и органов Администрации Северодвинска, а также консультирование первых заместителей и заместителей Главы Администрации и органов Администрации Северодвинска по вопросам федерального законодательства, законодательства Архангельской области, Устава и муниципальных правовых актов муниципального образования «Северодвинск» и осуществления правотворческой работы.

3.18. Организация и ведение электронного банка муниципальных правовых актов муниципального образования «Северодвинск».

3.19. Ведение и развитие классификатора муниципальных правовых актов.

3.20. Исполнение иных функций по вопросам, отнесенным к его компетенции.

4. Права Управления

Управление для осуществления своих задач и функций имеет право:

4.1. Запрашивать и получать необходимые материалы от органов и должностных лиц Администрации Северодвинска.
4.2. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы от органов Совета депутатов Северодвинска.
4.3. Пользоваться банками данных Администрации Северодвинска.
4.4. Привлекать для подготовки проектов муниципальных правовых актов Мэра Северодвинска и Администрации Северодвинска специалистов органов Администрации Северодвинска.
4.5. Привлекать для осуществления отдельных работ специалистов, в том числе на договорной основе.

5. Взаимодействие Управления с органами и должностными лицами Администрации, а также иными органами государственной власти, местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями и их должностными лицами

5.1. Управление при реализации своих функций взаимодействует с органами и должностными лицами Администрации Северодвинска, органами и должностными лицами Совета депутатов Северодвинска, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Архангельской области, органами местного самоуправления муниципальных образований, муниципальными унитарными предприятиями, а также муниципальными учреждениями, иными предприятиями, организациями и учреждениями, осуществляющими свою деятельности на территории муниципального образования «Северодвинск».

6. Организация деятельности Управления, ответственность должностных лиц Управления

6.1. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник Правового управления Администрации Северодвинска (далее – начальник Управления), который назначается на должность и освобождается от должности Мэром Северодвинска по представлению первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата.

6.2. Начальник Управления имеет заместителя начальника Управления.

6.3. Начальник Управления:

6.3.1. Распределяет должностные обязанности между заместителем начальника Управления и начальниками отделов Управления.

6.3.2. Издает приказы по вопросам работы Управления.

6.4. Начальник Управления несет ответственность за выполнение задач, возложенных на Управление.

6.5. Заместитель начальника Управления, начальники отделов и специалисты отделов Управления несут ответственность за выполнение возложенных на них обязанностей в соответствии с утверждаемым начальником Управления распределением должностных обязанностей и положениями об отделах Управления.
