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муниципальное образование
северодвинск

мэр

распоряжение
	от
	01.07.2009
	№
	186-р


г.Северодвинск Архангельской области
	О порядке разработки административных регламентов


В соответствии с Планом мероприятий по проведению административной реформы на территории Северодвинска в 2009 году, утвержденным распоряжением Мэра Северодвинска от 10.04.2009 № 98-р, в целях упорядочения процедуры разработки, согласования и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг:

1. Утвердить прилагаемый Порядок разработки, согласования и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами Администрации Северодвинска (далее – административный регламент).
2. Органам Администрации Северодвинска, предоставляющим муниципальные услуги гражданам и юридическим лицам, при разработке административных регламентов строго руководствоваться Порядком, утвержденным пунктом 1 настоящего распоряжения.
3. Управлению организации муниципальной службы (Н.Н.Мазуренко) оказать необходимую методическую помощь разработчикам административных регламентов.

4. Установить срок окончания разработки проектов административных регламентов 1 октября 2009 года.
5. Отделу по связям со СМИ (М.А.Старожилов) разместить настоящее распоряжение в сети Интернет на официальном сайте Администрации Северодвинска.

6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя Главы Администрации – руководителя аппарата В.Н.Мошарева.

	Мэр Северодвинска
	М.А.Гмырин


Тетеревлев
587205
Приложение
к распоряжению

Мэра Северодвинска

	от
	01.07.2009
	№
	186-р


порядок

разработки, согласования и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами Администрации Северодвинска

1. Административные регламенты предоставления муниципальных услуг органами Администрации Северодвинска (далее - Регламент) разрабатываются на каждую муниципальную услугу отдельно органом Администрации, предоставляющим данную услугу (далее – разработчик), и утверждаются Мэром Северодвинска (лицом, исполняющим обязанности Главы Администрации).

2. Регламент разрабатывается в соответствии с требованиями к административным регламентам, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 N 679 (в редакции от 04.05.2008) и Постановлением Администрации Архангельской области от 30.01.2007 № 9-па (в редакции от 17.03.2008).

3. При разработке Регламента разработчик должен предусматривать оптимизацию предоставления муниципальной услуги, в том числе:

а) упорядочение административных процедур и административных действий;

б) устранение избыточных административных процедур и избыточных административных действий, если это не противоречит федеральным законам, нормативным правовым актам Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актам Архангельской области и органов местного самоуправления Северодвинска;

в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного предоставления идентичной информации, снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа "одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги. Разработчик может установить в Регламенте сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации, Архангельской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Северодвинска;

д) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований Регламента при выполнении административных процедур или административных действий.

4. В ходе разработки Регламента разработчик осуществляет следующие действия:

а) размещает проект Регламента в сети Интернет на официальном сайте Администрации, за исключением проектов Регламентов или отдельных их положений, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера;

б) по истечении одного месяца со дня размещения проекта Регламента в сети Интернет рассматривает предложения, поступившие от заинтересованных организаций и граждан;

в) направляет проект административного регламента на независимую экспертизу.

5. Независимая экспертиза проектов Регламентов проводится в соответствии с «Порядком проведения независимой экспертизы проектов административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», утвержденным Постановлением Администрации Архангельской области от 17.03.2008 № 64-па/5.

6. Разработчик проекта Регламента обеспечивает получение не менее одного заключения независимой экспертизы. Независимая экспертиза может быть также проведена по инициативе заинтересованных организаций и (или) граждан за счет собственных средств.

7. Проекты Регламентов согласовываются с первым заместителем Главы Администрации - руководителем аппарата, заместителем (первым заместителем) Главы Администрации, координирующим деятельность соответствующего органа Администрации, а также начальником правового управления Администрации.

8. Согласованный проект Регламента представляется на рассмотрение комиссии по административной реформе в Северодвинске, созданной распоряжением Мэра Северодвинска от 10.04.2009 № 98-р "О проведении административной реформы на территории Северодвинска в 2009 году".

9. Регламенты утверждаются Мэром Северодвинска либо лицом, исполняющим обязанности Главы Администрации.

10. Утвержденные Регламенты подлежат опубликованию в соответствии с законодательством Российской Федерации о доступе к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, а также размещаются на официальном сайте Администрации Северодвинска.
Административные регламенты предоставления муниципальных услуг размещаются также в местах предоставления данных услуг.

