Приложение 

к распоряжению Мэра
от 20.07.2007  № 328-р         
ПОРЯДОК
РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ РЕЗЕРВНОГО ФОНДА

МЭРА СЕВЕРОДВИНСКА 
1.Общие положения

1.1. Настоящий Порядок определяет порядок расходования средств резервного фонда Мэра Северодвинска (далее - резервного фонда).
1.2. Резервный фонд образуется в составе прочих расходов местного бюджета в объеме средств установленном решением о бюджете на очередной финансовый год.

1.3 Средства резервного фонда направляются на финансовое обеспечение непредвиденных расходов на соответствующий финансовый год, в том числе:
на проведение мероприятий, связанных с ликвидацией последствий стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций;
на оказание единовременной материальной помощи гражданам, пострадавшим в результате стихийных бедствий и других чрезвычайных ситуаций;

на мероприятия, проводимые по распоряжению Мэра Северодвинска;
разовое материальное поощрение трудовых коллективов и отдельных лиц, внесших значительный вклад в развитие Северодвинска;
на иные непредвиденные расходы, не предусмотренные в расходной части местного бюджета на текущий финансовый год.
            В целях применения настоящего Порядка непредвиденными признаются расходы, принятие которых не могло быть предусмотрено при утверждении бюджета на текущий финансовый год и не может быть отложено до утверждения бюджета на следующий финансовый год 

2.Порядок предоставления средств резервного фонда 
2.1. Средства  резервного  фонда  предоставляются  в пределах утвержденного решением Совета депутатов Северодвинска на очередной финансовый год размера резервного фонда.
2.2 Обязательными  условиями, учитываемыми при предоставлении средств резервного фонда, являются:
- возникшие чрезвычайные или непредвиденные ситуации, события, повлекшие необходимость расходования средств;

- отсутствие средств в составе расходов местного бюджета по соответствующим разделам функциональной и ведомственной классификации расходов бюджетов Российской Федерации.
 2.3. Обращения о выделении средств из резервного фонда оформляются в виде служебной записки главного распорядителя средств местного бюджета на имя Мэра Северодвинска, содержащей обоснование непредвиденности и суммы запрашиваемых средств, включая сметно-финансовые расчеты, данные об объемах утвержденных и фактически исполненных бюджетных обязательств текущего года.
2.4. Обращение о выделении средств из резервного фонда для ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций направляется в Финансовое управление Администрации Северодвинска для формирования заключения об отсутствии ассигнований в текущем финансовом году  не позднее одного месяца со дня возникновения чрезвычайной ситуации.

Обращение о выделении средств из резервного фонда на иные непредвиденные расходы направляются до наступления момента их использования. 

2.5. Обращения с заключением Финансового управления направляются Мэру Северодвинска не позднее трех рабочих дней с момента поступления для принятия решения о выделении средств.
2.6. Решение о выделении средств из резервного фонда оформляется распоряжением Мэра Северодвинска, проект которого готовит Финансовое управление Администрации Северодвинска.
2.7. Распоряжение Мэра Северодвинска о выделении средств из резервного фонда является основанием для внесения Финансовым управлением изменений в сводную бюджетную роспись в соответствии с ведомственной и функциональной структурой расходов бюджета.
2.8. Средства резервного фонда, предназначенные для финансирования работ (услуг), выполняемых поэтапно, перечисляются по мере представления документов, подтверждающих выполнение работ (услуг). 
3.Контроль и отчетность

3.1. Контроль за целевым использованием средств резервного фонда осуществляют главные распорядители бюджетных средств на основании первичных документов (счетов-фактур, накладных, смет, расчетов и т.п.).
3.2. Использование средств резервного фонда на цели, не предусмотренные распоряжением Мэра Северодвинска о выделении средств, не допускается.
3.3. За нецелевое использование средств резервного фонда главные распорядители и получатели средств несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4. При неполном использовании средств, выделенных из резервного фонда, экономия не может быть направлена на другие цели. Возврат неиспользованных средств производится расходными уведомлениями со знаком минус на основании представленных отчетов по резервному фонду.
3.5. Главные распорядители и прямые получатели бюджетных средств ежемесячно в срок до 10 числа следующего за отчетным представляют в Финансовое управление Администрации Северодвинска отчет о расходовании средств резервного фонда по форме согласно приложению за отчетный месяц и нарастающим итогом с начала года.
3.6. Финансовое управление Администрации Северодвинска ежемесячно в срок до 20 числа следующего за отчетным представляет Мэру Северодвинска информацию о расходовании средств резервного фонда.

3.7. Финансовое управление Администрации Северодвинска ежеквартально до 25 числа месяца следующего за отчетным периодом, предоставляет информацию о расходовании средств резервного фонда Мэра Северодвинска в Совет депутатов Северодвинска. 
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к  Порядку

ОТЧЕТ
 О РАСХОДОВАНИИ СРЕДСТВ РЕЗЕРВНОГО ФОНДА

МЭРА СЕВЕРОДВИНСКА 
_____________________________________________

наименование главного распорядителя

за ____________ 200  г.

	Наименование получателя средств
	Коды БК
	Лимит на год
	Профинансировано
	Кассовые расходы с начала года
	Кассовые расходы за отчетный месяц
	Перечень первичных учетных документов, подтверждающих целевое использование средств

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель
Главный бухгалтер

